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2-1 現況調査概要

調査日時

2016年11月29⽇下⾒を実施した。協議のうえ、現況の執
務空間状況を知るため下記調査を実施した。

現況レイアウト調査
2016年12月20日（火） 9:30-18:00
2016年12月21日（水） 8:30-18:00

未収納⽂書量調査
2017年1月19日（木） 9:30-18:00

調査対象場所

⿅沼市役所本庁舎 本館 東館 新館
市⺠情報センター（調査対象部署他、会議室など⼀部）
市⺠⽂化センター（調査対象部署他、会議室など⼀部）

調査方法

・調査対象場所に調査人員を各諸室に派遣し、什器を計測、
記帳した。

・現状を把握するためのスペース・什器・備品・機器のカ
メラ撮影を⾏った。

・什器上や床上の未収納⽂書を⽂書保存箱何箱相当となる
か換算し、記帳した。

・什器上や床上の⽂書保存箱については箱数を数え、記帳
した。

⽂書量集計⽅法

・収納備品については什器のサイズから⽂書量（Fm換
算）を算出。外形幅90cmの キャビネットについては
一段を 0.86 Fmとして換算した。

・文書保存箱は1箱あたり0.4 Fmとして換算した。

・未収納文書については上記調査方法より記帳した文書保
存箱相当数に0.4 Fmを乗じて換算した。

・個人デスクまわりの文書については、収納庫から一時的
に持ち出して保持している。あるいは原本性のない複写
と考え、原則として⽂書量に換算していない。

・ただし、右写真のようにデスク間に文書をおくための台
を設けている場合は上記未収納文書調査方法に準じて換
算した。

面積算出方法

・⿅沼市より頂いた部署わけをもとに、内法にて算出
・オープンな執務室についてはカウンターの内側を境界線
とした。
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文書保存箱



Title:
⿅

沼
市

役
所

オ
フ
ィ
ス
環
境
等
調
査
業
務
報
告
書

現

状

執

務

室

面

積

執

務

室

外

面

積

一

人

当

た

り

執

務

室

内

面

積

執

務

室

内

文

書

量

執

務

室

外

文

書

量

一

人

当

た

り

執

務

室

内

文

書

量

一

人

当

た

り

執

務

室

外

文

書

量

- 市⻑ 1 37.81 37.3 0.00 1.68 0 1.68 0.00

- 副市⻑ 1 28.71 0 0.00 19.98 0 19.98 0.00

- 教育委員会 教育⻑ 1 30.44 0 0.00 10.995 0 10.995 0.00

96.96 37.3 32.32 32.655 0 10.89 0.00

1 総務課（防災対策室含む） 13 79.44 126.51 6.11 81.37 121.14 6.26 9.32

1 企画課 10 78.61 9.45 7.86 82.26 43.88 8.23 4.39

1 ⿅沼営業戦略課 6 44.72 5.63 7.45 47.48 27.86 7.91 4.64

1 秘書課 4 37.76 94.44 9.44 31.07 6.1 7.77 1.53

1 人事課 10 58.39 46.02 5.84 93.69 47.085 9.37 4.71

1 情報管理課 7 70.69 204.8 10.10 56.4 155.07 8.06 22.15

1 水資源対策課 2 10.56 0 5.28 20.705 0 10.35 0.00

380.17 486.85 7.31 412.975 401.135 7.94 7.71

1 財政課 9 81.67 0 9.07 114.48 0 12.72 0.00

1 財産管理課・庁舎整備準備室 11 96.77 8.58 8.80 143.68 2.8 13.06 0.25

1 税務課 33 169.59 45.92 5.14 202.2 66.12 6.13 2.00

1 納税課 16 100.57 3.17 6.29 87.54 18.68 5.47 1.17

1 契約検査課 7 60.07 10.95 8.58 69.02 0 9.86 0.00

508.67 68.62 6.69 616.92 87.6 8.12 1.15

1 生活課（消費生活センター含む） 15 182.84 10.8 12.19 137.475 4.1 9.17 0.27

1 地域活動支援課 11 61.72 0 5.61 60.54 0 5.50 0.00

1 市⺠課 28 192.23 20.36 6.87 84.78 125.2 3.03 4.47

1 人権推進課 7 46.55 4.64 6.65 45.08 0 6.44 0.00

1 保険年⾦課 17 107.21 9.13 6.31 150.84 107.83 8.87 6.34

590.55 44.93 7.57 478.715 237.13 6.14 3.04

1 厚生課 24 125.88 5.34 5.25 153.44 22.88 6.39 0.95

1 子育て支援課 17 45.24 0 2.66 32.04 0 1.88 0.00

1 こども家庭課 15 111.54 0 7.44 63.1 0 4.21 0.00

1 障がい福祉課 17 70.99 8.58 4.18 80.58 0 4.74 0.00

1 高齢福祉課 13 70.76 12.42 5.44 129.34 49.44 9.95 3.80

1 介護保険課 20 74.49 49.19 3.72 40.6 68.175 2.03 3.41

1 健康課 29 150.91 48.6 5.20 175.57 14.58 6.05 0.50

1 保健福祉部共通 - 6.69 35.28 - 5.04 - - -

656.5 159.41 4.86 679.71 155.075 5.03 1.15

1 産業振興課 16 106.18 0 6.64 65.88 0 4.12 0.00

1 観光交流課 10 44 19.43 4.40 26.88 31.08 2.69 3.11

1 農政課 17 84.68 22.39 4.98 93.52 59.8 5.50 3.52

1 林政課 9 45.71 6 5.08 74.4 21.6 8.27 2.40

1 経済部共通 - 7.37 0 - 8.44 - - -

287.94 47.82 5.54 269.12 112.48 5.18 2.16

1 建設監理課 17 81.12 0 4.77 90.15 0 5.30 0.00

1 都市計画課 9 48.92 19.42 5.44 51.84 50.88 5.76 5.65

1 土木課 12 133.08 47.6 11.09 154.8 266.98 12.90 22.25

1 維持課 18 111.34 22.35 6.19 53.69 91.72 2.98 5.10

1 建築課 12 55.9 0 4.66 91.42 0 7.62 0.00

1 建築指導課 8 44.51 0 5.56 77.82 0 9.73 0.00

1 部共通 - 0 40.1 - 4.14 59.28 - -

474.87 129.47 6.25 523.86 468.86 6.89 6.17

1 教育総務課 17 135.28 14.55 7.96 133.405 169.48 7.85 9.97

1 学校教育課 16 150.12 15.11 9.38 167.17 81.316 10.45 5.08

285.4 29.66 8.65 300.575 250.796 9.11 7.60

会計課 1 会計課 10 70.47 37.88 7.05 17.09 310.42 1.71 31.04

農業委員会事務局 1 農業委員会事務局 6 52.32 0 8.72 72.24 0 12.04 0.00

選挙管理委員会事務局 1 選挙管理委員会事務局 4 33.41 6.64 8.35 26.04 21.36 6.51 5.34

監査委員会事務局 1 監査委員会事務局 3 33.83 0 11.28 35.94 0 11.98 0.00

議会事務局 1 議会事務局 7 58.43 9.88 8.35 42.065 19.5 6.01 2.79

- 法務局登記部門 - 21.08 0 - - - - -

- ⾜利銀⾏ - 8.11 0 - - - - -

- 県・環境関連 - 0 14.18 - - - - -

- ⿅沼市社会福祉協議会 - 18.11 0 - - - - -

- 組合事務局 - 40.97 0 - - - - -

一般職員合計 532 3432.56 1021.16 6.45 3475.25 2064.36 6.53 3.88

対象総合計 535 3617.79 1072.64 - 3507.91 2064.36 - -
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