
　　年　　月　　日

申出者（法人）

返送先が本社以外で、左記と異なる場合は記入してください。

㊞
担当者住所

電話番号 担当者氏名

必要な住民票等

生年月日　　大正・昭和・平成・令和　　　　年　　　月　　　日

通数

1

2

3

使用目的（住民票のどの部分をどのように利用するか具体的に記入してください。単に「債権回収・保全のため」だけでは不可。）

＜必要書類と注意事項＞

不明な点がございましたら、電話でお問い合わせください。

住民票の写し等交付申出書

事務所等の
所在地

事務所等の
名称

本社との関
係 　　　　　　電話番号

代表者名

住　所
フリガナ

氏　名

種　別　（必要な番号を○で囲んでください。） 手数料（円）

住民票（個人）の写し 300

除かれた住民票 300

その他（　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　）

　※原則として世帯全員の写しの交付や本籍・続柄等の表示はできません。必要な場合は理由を具体的に記入ください。

　　例）当社は上記の者と別紙のとおり金銭消費貸借契約を結んでいるが、現在返済が滞っている。催告書を発送したところ、宛先不明
　　　で返送されてしまったため、住民票で現在の住所を確認し、催告書を発送する必要がある。等

申出法人との関係 契約者　・　その他（　　　　　　　　　　　　　　　　　）

・担当者の身分証の写し（運転免許証、個人番号カード等）を添付してください。

・担当者が社員のときは社員証の写し又は代表者からの委任状を添付してください。担当者が代表者のときは代表者
事項証明書の写し等を添付してください。

・返送先確認のため、法人の所在地を証する書類（社員証写し、登記事項証明書、官公庁が発行した許可証の写し
等、所在地を証明できるもの）の写しを添付してください。

・請求者との関係を証明する書類  契約書の写しや契約時の法人名が現在と異なるときはそのつながりが分かる書類
を添付してください。

・切手を貼り宛名を記入した返信用封筒、及び手数料分の定額小為替を同封ください。

・偽り、その他不正手段により交付を受けたときは、３０万円以下の罰金に処せられます。

〒322-8601栃木県鹿沼市今宮町1688-1　　鹿沼市役所市民課市民サービス係　　０２８９－６３－２１２１

所在地

法人の名称

市区町村により料
金が異なります

法人用（郵


